En samordnares arbetsbeskrivning fran Stockholms lan, Salems kommun
Samordnarens uppgifter ar att:

o Utveckla olika program for att stodja och stérka foraldraskapet.

« Planera och samordna information och utbildningstillfallen sa att de olika
myndigheternas kompetens tillvaratas och utvecklas.

o Fortlépande informera styrgruppen SalSa om verksamhetens utveckling och
varaverksamhetens kontaktperson gentemot densamma.

o Vara informator for Familjecentralen.

o Forbereda och ansvara for verksamhetsmoten och planeringsdagar.

« Fortlopande dokumentation sa som minnesanteckningar fran verksamhetsméten och
verksamhetsberéttelse.

e Ta fram och uppdatera gemensamt informationsmaterial.

o Ansvara for att verksamheten féljer de riktlinjer och mal som ar uppsatt
iverksamhetsplanen samt ansvara for uppféljning och utvardering av verksamheten.



